CBDE

BRASIL

CARTA CONVITE N° 02/2017

A Confederacdo Brasileira de Desporto Escolar- CBDE, pessoa juridica de direito
privado, sem fins lucrativos, CNPJ n° 03.953.020/0001-75, com sede na SCN,
Quadra 01, Bloco E, Ed. Central Park, Sala 108, Brasilia-DF, CEP:
03.953.020/0001-75, devidamente autorizada por sua autoridade competente, torna
publico todos os interessados que, na data, horario e local abaixo indicados, realizar-
se-a procedimento seletivo, na modalidade CONVITE do tipo MENOR PRECO
GLOBAL para a CONTRATAQAO DE SERVICO DE CONTABILIDADE, de
acordo com o termo de referéncia e demais especificacdes contidas neste instrumento.

RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES
DIA: 30/10/2017

HORA LIMITE PARA RECEBIMENTO DOS ENVELOPES: 08 horas (horario de
Brasilia)

HORA PARA ABERTURA DOS ENVELOPES: 8h01 (horério de Brasilia)
LOCAL: sede da CBDE

ENDERECO: SCN- Quadra 01 Bloco E, N° 50, salas 108 a 111, Ed. Central Park- Asa
Norte- Brasilia — DF, CEP: 70.711-903

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de assessoria
Contébil, Fiscal, Tributaria, Societaria, Patrimonial e Pessoal/ Trabalhista visando ao
atendimento legal das normas e legislacdo vigentes aplicaveis no ambito da
Contabilidade, e especificidades das Entidades do Terceiro Setor, cujos recursos
recebidos tem a sua origem tanto privados, como recursos federais.

Sdo partes integrantes desta Carta Convite 0s seguintes Anexos:

ANEXO I - Termo de Referéncia;

ANEXO Il -  Minuta do Contrato.

ANEXO Il - Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
ANEXO IV - Declaracao sobre Empregados Menores;

ANEXO V - Modelo da Proposta;

ANEXO VI - Modelo de Atendimento de Requisitos do Edital
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2. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1. A despesa com a execucdo do objeto desta DO PROCEDIMENTO SELETIVO
correrd a conta da CBDE proveniente dos recursos repassados pelo Comité Olimpico
Brasileiro — COB, da Lei n°12.395/2011, e em conformidade com a Instrugdo
Normativa

COB n° 1 de 18 de dezembro de 2015, Capitulo 11, Art. 5°, 1I, do Manual de Normas e
Regulamentos do COB.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. A proponente ou seu representante legal devera credenciar-se, no dia, local e
horério j& previsto no predmbulo, junto & Comissao Interna de Compras, Aquisicdes e
Contratacgdes, antes da abertura dos envelopes Documentacdo e Proposta, munido de
Carta de Credenciamento, conforme modelo Anexo IV, documento de identidade
oficial e documento credencial, juntamente com:

3.2. Entende-se por documento credencial:
3.2.1. Contrato social, quando a pessoa credenciada for socia da empresa proponente.

3.2.2. Procuracdo ou declaracdo da proponente com poderes para que a pessoa
credenciada possa falar em seu nome em qualquer fase desta DO PROCEDIMENTO
SELETIVO.

3.3. onsidera-se como representante legal qualquer pessoa credenciada pelo
proponente, mediante contrato, procura¢do ou documento equivalente, para falar em
seu nome durante a reunido de abertura dos envelopes, seja referente a Documentacao
ou a Proposta.

3.3.1. Cada credenciado poderéa representar apenas um proponente.

3.3.2. A falta de credenciamento ndo inabilitard o proponente, mas impedird o seu
representante de se manifestar e responder em seu nome.

4. DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

4.1. No dia, horéario e local fixados no predmbulo desta Carta Convite, cada
proponente  ou seu representante legal devera apresentar a Comissdo Interna de
Compras, Aquisi¢es e Contratagdes da CBDE, os envelopes de Documentacdo e
Proposta, em envelopes separados, lacrados, contendo em suas partes externas e
frontais, os seguintes dizeres:
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ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA DE PRECOS

CONFEDERACAO BRASILEIRA DO DESPORTO ESCOLAR- CBDE
CONVITE N° 02/2017

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTACAO (HABILITACAO)
CONFEDERACAO BRASILEIRA DO DESPORTO ESCOLAR- CBDE

CONVITE N° 002/2017
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

5. DA PARTICIPACAO

5.1. Poderé&o participar desta DO PROCEDIMENTO SELETIVO os interessados que
atenderem as seguintes exigéncias:

5.1.1. Atenderem as demais exigéncias desta Carta Convite e de seus Anexos.
5.2. N&o poderéo concorrer neste Convite:

5.2.1. Empresas que estejam em processo de faléncia, recuperagdo judicial ou
extrajudicial, sob concurso de credores, em dissolu¢do ou em liquidacéo.

5.2.2. Empresas que ndo contiverem em seu contrato social finalidade compativel com
0 objeto deste Convite.

5.2.3. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas
aquelas que tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou utilizem
recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que
ndo agem representando interesse econémico em comum.

6. DO PROCEDIMENTO DO PROCESSO SELETIVO

6.1. No dia, hora e local previstos no predmbulo desta Carta Convite, reunir-se-a
Comissdo Interna de Compras, Aquisicbes e Contratacbes da CBDE para o
recebimento dos Envelopes de Habilitagdo (documentos) e Proposta.

6.2. Apobs a Comissdo Interna de Compras, Aquisicdes e Contratacdes da CBDE
declarar encerrado o prazo para a entrega dos envelopes acima indicados, ndo  serao
permitidos quaisquer acréscimos a documentagdo de Habilitacdo e as Propostas.

SCN Quadra 01 Bloco “E” Edificio Central Park - Sala 108 a 111 — Asa Norte — Cep: 70.711-903 — Brasilia/DF
Tel: (0%*61) 3967-7176 — E-mail: chde@cbde.org.br ~ CNPJ 03.953.020/0001-75

Pégina3



CBDE

BRASIL

6.3. Primeira Fase (Propostas de Pre¢os): Ocorrerd em Sesséo publica naqual  serdo
abertas as Propostas de Precos, que serdo lidas em voz alta, pelo Presidente da
Comissao Interna de Compras, Aquisi¢des e Contratacdes da CBDE, e cujas folhas
serdo rubricadas pela Comissao e pelos proponentes presentes. (ENVELOPE O1)

6.4. A critério da Comissdo Interna de Compras, Aquisi¢des e Contratacdes da CBDE
o0 julgamento das Propostas de Precos sera realizado nesta ocasido ou em reunido
privada, com o resultado e a respectiva ordem de classificacdo divulgada na propria
Sesséo .

6.5. Segunda Fase (HABILITACAO): A anélise e o julgamento da Habilitacdo serdo
realizados, a critério da Comissao Interna de Compras, Aquisi¢des e Contratacdes da
CBDE, na propria Sessdo Publica, apds a primeira fase.

6.5. Na hipdtese de ser divulgado o resultado das propostas na sessdo de abertura dos
ENVELOPES n° 1 e, havendo rentncia expressa de todas as proponentes em interpor
recurso, sera iniciada a Segunda Fase, com a abertura dos documentos de habilitacdo
da empresa que apresentou 0 menor preco (ENVELOPES n° 2). Caso contrario, a
Comissao Interna de Compras, Aquisicbes e Contrataces da CBDE suspendera os
trabalhos pelo prazo de 01 (um) dia Util, para eventual interposicdo de recurso.

6.6. Apds o transcurso do prazo regulamentar sem que tenha havido interposicdo de
recurso, ou apdés o julgamento do(s) recurso(s) interposto(s), 0s proponentes
habilitados serdo notificados via e-mail, a comparecerem em data, local e hora
estipulados, a fim de participarem da fase de abertura dos envelopes de  proposta de
habilitacio (ENVELOPE N° 2).

6.7. Apos o transcurso do prazo regulamentar sem que tenha havido interposicdo de
recurso ou apo6s o julgamento do(s) recurso(s) interposto(s), 0s proponentes serdo
informados, via e-mail ou na propria sessdo, o resultado final da DO
PROCEDIMENTO SELETIVO.

6.8. Encerrados os trabalhos, em cada fase do procedimento lavrar-se-a4 ata
circunstanciada.

6.9. Apos a fase de julgamento das propostas, ndo caberd desisténcia das mesmas,
salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comisséo Interna
de Compras, Aquisicdes e Contratacdes da CBDE.

6.10. N&o sera aceita, em qualquer hipdtese, a participacdo de interessada retardataria,
exceto como ouvinte.

6.11. A inabilitacdo do proponente importa preclusdo do seu direito de participar das
fases subsequentes.

6.12. E facultada & Comissdo Interna de Compras, Aquisicbes e Contratacdes da
CBDE ou a Autoridade Superior, em qualquer fase deste CONVITE, a promocéao de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a
incluséo posterior de documento ou informacdes que deveriam constar riginalmente da
documentacdo e das propostas.
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6.13. Se ndo for possivel a obtencdo do nimero minimo de 03 (trés) s, seja por
desinteresse do mercado, seja por desclassificacdo de propostas, o certame transcorrera
normalmente com dois proponentes. Caso haja o comparecimento de 01(um) Unico
interessado ou uma sO proposta admitida, o Presidente da Comissdo Interna de
Compras, Aquisicdes e ContratagOes suspenderd a sessdo e informard a autoridade
competente, que podera autorizar a adjudicacdo do objeto ou revogar a DO
PROCESSO SELETIVO.

A HABILITACAO — ENVELOPE N° 02

7.1. Os documentos de Habilitacdo para a participacdo nesta Carta Convite
02/2017deverao ser entregues dentro do ENVELOPE N° 2, conforme determinado no
Item 4 do presente Edital, e compreendem:

7.1.1. Relativos a habilitacdo juridica:

7.1.1.1. Registro Comercial, no caso de empresario individual, Ato Constitutivo,
Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, na Junta Comercial ou
Orgao equivalente.

7.1.1.2. No caso de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, devidamente
registrados na Junta Comercial ou Orgéo equivalente.

7.1.1.3. Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada  de
prova de diretoria em exercicio.

7.1.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

7.1.2. Relativos a qualificagdo econdbmico-financeira e técnica

7.1.2.1 Econdmico-financeira: certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedido no domicilio da
pessoa fisica,

7.1.2.3. Qualificacdo técnica: a) registro ou inscricdo na entidade profissional
competente; b) atestados de capacidade técnica fornecidos por pessoas juridicas de
direito publico ou de direito privado comprobatérios de aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto do processo seletivo;

7.1.3. Relativos a regularidade fiscal e trabalhista:
7.1.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

7.1.3.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual.
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7.1.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, se
houver, do domicilio ou sede da proponente, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.1.3.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento  dos
encargos sociais instituidos por lei.

7.1.3.5. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda
documentacao exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restri¢do (art. 43 da Lei Complementar n® 123/2006).

7.1.5. Declaragéo de que a empresa néo utiliza, em seu Quadro de Pessoal, mé&o-de
obra direta ou indireta de menores, conforme disposicdes contidas no inciso XXXIII,
do art. 7°, da Constituicdo Federal/1988, na Lei n°® 9.854, de 27/10/99, regulamentada
pelo Decreto n° 4.358, de 05/09/02, nos termos do modelo constante do Anexo.

7.1.6. Apresentar Declaracdo que comprove 0 enquadramento do proponente na
categoria de microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma prevista no art. 3°
da Lei Complementar n°® 123, nos termos do modelo constante do Anexo VII.

7.1.6.1. A falsidade de declaracdo prestada, objetivando os beneficios da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, caracterizara o crime que trata o
art. 299 do Codigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e
da sanc¢éo prevista no Edital.

7.2. Os documentos de habilitacdo poderédo ser apresentados em original ou cApia, por
publicacdo em drgdo da imprensa oficial, para conferéncia pela Comisséo Interna de
Compras, AquisicOes e Contratacdes da CBDE.

7.3. A ndo apresentacdo de quaisquer documentos exigidos para a habilitacdo
implicara na automatica inabilitacdo da proponente.

8. DA PROPOSTA DE PRECOS — ENVELOPE N° 1

8.1. A proposta de precos devera estar impressa em 01 (uma) via, em papel timbrado
do proponente, redigida em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
devidamente datada, assinada na Gltima folha e rubricada nas demais, e, ainda
conter os seguintes elementos:

8.1.1 Razdo social, 0 CNPJ, e endereco completo, o numero do telefone e do fac-
simile, endereco eletrénico, e-mail (se houver) bem como o nimero da conta corrente,
0 nome do banco e respectiva agéncia onde deseja receber os créditos.

8.1.2. Preco global em reais (R$). Havendo discordancia entre os precos expressos em
algarismos e por extenso, serdo considerados estes ultimos, devendo o Presidente
da Comisséo Interna de Compras, Aquisi¢es e Contratacfes da CBDE proceder as
correcdes necessarias.
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8.1.3. O termo de referéncia é parte integrante deste edital, sendo exigido o que nele
contem.

8.1.4. Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias a contar da
abertura da sessdo publica.

8.1.5. Indicacdo expressa de que nos precos apresentados estdo inclusos todos 0s
custos e despesas necessarias a plena execucdo do objeto da contratagdo, tais como:
impostos, taxas e encargos devidos, bem como quaisquer outras despesas, diretas e
indiretas, incidentes na prestacdo do servigco. Na auséncia desta declaracdo, considerar-
se-a tacitamente entendido que no preco proposto estdo incluidos todos os elementos
de sua composigéo anteriormente mencionados.

8.1.6. Indicagcdo expressa de que tem pleno conhecimento das condi¢bes da DO
PROCEDIMENTO SELETIVO e da execucdo dos servigos, bem como das normas
técnicas e legislacdo que tratam do assunto. Na auséncia desta declaracdo, considerar-
se-a tacitamente entendido que a proponente tem plena ciéncia dessas condi¢des, bem
como das normas técnicas e legislacdo que tratam da matéria.

8.1.7. Uma vez abertas as propostas ndo serdo admitidos, pedidos de retificacdo de
precos ou quaisquer outras condigdes oferecidas.

8.1.8. N&o serdo consideradas as propostas apresentadas por consorcios ou grupos de
empresas, bem como aquelas que ndo obedecerem as condicGes da presente Carta
Convite.

8.2. Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem pregos excessivos ou com
valor global superior ao limite estabelecido ou com precos manifestamente
inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua
viabilidade através da documentacdo que comprove que 0S custos dos insumos sdo
coerentes com o0s de mercado e que o0s coeficientes de produtividade sao
compativeis com a execucdo do objeto.

8.2.1. N&o atenderem as exigéncias contidas nesta Carta Convite.
9. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. Para finalidade de julgamento das propostas, o presente PROCEDIMENTO
SELETIVO ¢ do tipo menor preco.

9.2. No caso de empate entre microempresa e empresa de pequeno porte, como critério
de desempate serd observado o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar
n°123/2006.

9.3. A CBDE poder4, atée antes da assinatura do contrato, desclassificar proposta ou
desistir da contratacdo, sem direito de indenizac¢do ou ressarcimento e sem prejuizo de
outras penalidades cabiveis, na ocorréncia de qualquer fato ou circunstancia anteriores
ou posteriores ao julgamento da DO PROCEDIMENTO SELETIVO.
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9.4. Quando todos os proponentes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Comissdo Interna de Compras, Aquisicdes e Contratacdes da
CBDE podera fixar aos proponentes o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacao de
nova documentacdo e (ou) de outras propostas escoimadas das causas da inabilitacdo
ou desclassificagéo.

10. DAS IMPUGNACOES E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1. Até o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes, todo proponente é
parte legitima para impugnar a presente Carta Convite por irregularidade, devendo a
impugnacédo ser protocolada, das 10h as 12h, na Sede da CBDE em Brasilia- DF,
situada & SCN- QUADRA 01, BLOCO E, N° 50 SALAS 108 A - 111-ED. CENTRAL
PARK-ASA NORTE.

10.2. Dos resultados da fase de habilitacdo e do julgamento do procedimento seletivo
caberdo recursos fundamentados, dirigidos a Comissao Julgadora do processo seletivo,
por escrito, no prazo de 02 (dois) dia Uteis pelo participante que se julgar prejudicado.

10.3. Os recursos s6 deverdo ser recebidos pela CJP se protocolados no prazo
estipulado no item anterior, podendo ser remetidos a

10.4. Os recursos deverdo ser julgados pela Comissdo Julgadora no prazo de 03 (trés)
dias uteis, contados da data final para interposi¢cdo do recurso e ndo terdo efeito
suspensivo, excetuados, em qualquer modalidade, aqueles interpostos contra os atos de
homologacéo e adjudicacdo do vencedor.

10.5 O provimento do recurso pela Comissdo Julgadora importard na invalidacao
apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.6. As decisdes referentes a habilitagdo, aos julgamentos e aos recursos seréo
comunicadas diretamente aos participantes por e-mail indicados pelos mesmos.

10.7. Néo serdo considerados os recursos entregues por fax, ou fora do local, data e
hora estabelecidos nesta Carta Convite.

11. DA ADJUDICACAO E DO CONTRATO

11.1. O objeto da presente DO PROCEDIMENTO SELETIVO sera adjudicado a
proponente cuja proposta  houver sido classificada em primeiro lugar, sendo o
resultado da DO PROCEDIMENTO SELETIVO homologado pela CBDE e realizada
divulgacdo mediante a publicacdo no sitio eletrénico da CBDE no endereco:
www.chde.org.br.

11.1.1. A adjudicacdo do objeto DO PROCEDIMENTO SELETIVO sera feita a uma
unica empresa.

11.2. A adjudicataria, deverd comparecer no prazo de até 02 (dois) dias uteis apos
convocada, para assinatura do contrato.

11.3. O prazo para retirar o contrato poderd ser prorrogado, uma vez, por igual
periodo, desde que ocorra motivo justificado, aceito pela CBDE.
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11.4. A recusa injusta da adjudicataria em assinar, aceitar ou retirar o contrato  no
prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total das obrigacbes  assumidas,
sujeitando-a as penalidades previstas neste Edital.

11.5. Expirado o prazo fixado para assinatura do contrato, a CBDE podera convocar 0s
proponentes remanescentes, na ordem de classificacdo, para os fins ali indicados, em
igual prazo e nas mesmas condicGes propostas pela primeira classificada,inclusive
quanto aos precos atualizados, de conformidade como  presente ato convocatorio,
ou revogar a DO PROCEDIMENTO SELETIVO.

12. DA VIGENCIA CONTRATUAL

12.1. O contrato, que obedecera as condic¢des estabelecidas nesta Carta Convite, sera
firmado com o proponente adjudicatario a entrega do objeto desta DO
PROCEDIMENTO SELETIVO tera a vigéncia de 12 meses, a contar da sua
assinatura, podendo ser prorrogado por interesse da CBDE, até o limite estabelecido
no paragrafo unico do art. 40, da Norma de Compras do COB, ndo ultrapassando o
limite da presente modalidade seletiva, limitada a R$ 100.000,00 (cem mil reais)

13. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento dos servicos executados sera realizado até o 10° (décimo) dia til,
do més subsequente entrega dos produtos, apds atestado pela Comissdo Interna de
Compras, AquisicOes e Contratacdes da CBDE.

13.2. O pagamento sera creditado em conta corrente do proponente vencedor, atraves
de ordem bancéria contra qualquer instituicdo bancéria indicada na proposta, devendo
para isto ficar explicitado o nome do banco, agéncia, localidade e nimero da conta
corrente em que devera ser efetivado o crédito.

1.3.2.1. No ato do pagamento sera comprovada a manutencao das condic¢des iniciais de
habilitacdo quanto a situacdo de regularidade da empresa.

13.2 O contrato sera reajustado em conformidade com os indices IPCA e IGPM, sendo
utilizado o de escolha da CBDE.

13.3. No més de dezembro serdo pagas duas parcelas.
14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Nas hipéteses de descumprimento parcial ou total das obrigagcbes assumidas,
ou de infringéncia de preceitos legais pertinentes, a CBDE, podera garantida ampla
defesa, aplicar segundo a gravidade da falta, as seguintes sanc¢des administrativas:

14.1.1. Adverténcia por escrito.

14.1.2. Multa de 0,3% (zero virgula trés por cento), ao dia calculado sobre o valor da
parcela ndo cumprida do contrato, considerando a data da notificacdo, até que seja
sanada a irregularidade, ou ainda, na hipotese da adjudicataria deixar de firmar o
contrato dentro do prazo estabelecido no Item 11, subitem 11.2, desta Carta Convite.
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14.1.3. Multa de 10%, calculada sobre o valor do contrato, quando decorridos 30
(trinta) dias de atraso no cumprimento das obrigacdes, ou pelo ndo atendimento a
convocagéo para assinatura do contrato.

14.1.4. Suspensdo temporéria do direito de participar de licitacbes e contratar com a
CBDE, pelo prazo de até 02 (dois) anos, na ocorréncia das hipoteses prevista na
legislagéo vigente.

15. DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. A despesa com a execucdo do objeto correrd a conta da CBDE proveniente dos
recursos repassados pelo Comité Olimpico Brasileiro — COB, da Lei n°12.395/2011, e
em conformidade com a Instrucdo Normativa- IN- COB n° 01/2015, de 18 de
dezembro de 2015, Capitulo I, Inciso 11, do Regulamento de Compras do COB.

16. ACRESCIMO OU SUPRESSAO DE OBJETO

Podera ser realizada supressdo ou  acréscimo do valor originalmente contratado em
até 25% (vinte e cinco por cento), observando-se o limite da modalidade.

17. FATURAMENTO E PAGAMENTO

17.1. O Faturamento dos servigos sera efetuado com a emissao do documento fiscal e
se a contratada for isenta da emissdo deste, mediante recibo emitido no util de cada
més, para pagamento até o 5° dia Util do més subsequente ao da prestacdo dos servigos,
mediante transferéncia bancaria conforme dados bancarios informados pela contratada
e/ou boleto bancario desde que ndo contenha instrugéo de protesto.

17.2. Podera haver suspensdo temporaria do pagamento mensal, se houver
comprovada a ndo execucdo dos servicos contratados, sendo restabelecido o
pagamento  mediante a regularizacdo de eventual atraso.

17.3. O contrato sera reajustado em conformidade com os indices IPCA e IGPM,
sendo utilizado o de escolha da CBDE.

18. LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS

18.1. A empresa contratada devera realizar os servicos, em suas dependéncias
préprias, com a estrutura necessaria a execucao dos servicos objeto dessa contratacao.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Esta Carta Convite estara disponivel a qualquer interessado no sitio eletrénico
www.cbde.org.br.

19.1.1 Né&o poderdo participar dos processos seletivos nem contratar com a CBDE
dirigente ou empregado da entidade ou quem tenha colaborado para a confeccdo do
termo de referéncia utilizado no processo seletivo.

19.2. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Carta Convite e seus Anexos,
excluir-se-a o do dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, 0s prazos so se iniciam e
vencem em dias de expediente na CBDE.
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19.3. As observacdes referentes & documentacdo e as propostas deverdo ser realizadas
no momento da abertura dos envelopes, sendo registradas em ata, e apresentadas, por
escrito, até o final de cada reunido, vedada a qualquer proponente a formulacdo de
contestacdes ou reclamagdes posteriores.

19.4. Cabera a proponente adjudicataria arcar com todos os 6nus decorrentes das
obrigagdes sociais e fiscais dos empregados necessarios a execucdo dos servigos, bem
como a aquisicdo dos materiais e equipamentos adequados ao objeto do contrato.

19.5 A participagdo neste Convite implicaré na aceitacdo integral e irretratavel das
normas desta Carta Convite, bem como na observancia dos preceitos legais e
regulamentares.

19.6. Em caso de duvida, a interessada devera encaminhar a consulta a Comissdo
Interna  de Compras, Aquisicdes e Contratacbes, através do e-mail:
licitacoes@chbde.org.br para a obtencdo dos esclarecimentos que julgar  necessarios.

Brasilia, 19 de outubro de 2017.

1

\
/ /)

/
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Robson Lopes Aguiar

Presidente em Exercicio

Comissao Interna de Compras, Aquisicdes e Contrataces-CICAC
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ANEXO |

CONVITE 02/2017

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

1.1. Este Termo de Referéncia visa orientar a contratacdo de empresa especializada em
consultoria e assessoria nas areas contabil, fiscal, tributaria, patrimonial e societaria e
que possua sistemas préprios informatizados de contabilidade, para o registro, analise
e controle de todos o0s eventos contabeis, financeiros, patrimonial, de pessoal dentre
outros, em conjunto com a CONFEDERAGCAO BRASILEIRA DO DESPORTO
ESCOLAR - CBDE

1.2. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de
conduta para os servicos descritos e deve ser considerado como complementar as
demais exigéncias do processo seletivo e dos documentos fiscais comprobatérios.

1.3. Além de monitorar 0s servicos acima, a empresa contratada realizard seus
trabalhos em sua sede, toda a documentacdo necessaria a realizacdo dos servicos
contabeis sera encaminhada pela CBDE, com periodicidade minima quinzenal.

2. JUSTIFICATIVA

Para atender as necessidades Contabeis advindas das demandas originarias da CBDE e
atendimento as normas para contratagdo do Comité Olimpico Brasileiro - COB, tais
como: escrituracdes contabeis, fiscais, folha de pagamento, controle de impostos,
rescisdes, férias e consultoria trabalhista entre outros, abre-se este processo seletivo.

3. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de assessoria
Contabil, Fiscal, Tributaria, Societaria, Patrimonial e Pessoal/ Trabalhista visando ao
atendimento legal das normas e legislacdo vigentes aplicaveis no ambito da
Contabilidade, e especificidades das Entidades do Terceiro Setor, cujos recursos
recebidos tem a sua origem tanto privados, como recursos federais.

4. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

O servigo de Assessoria Contabil a ser contratado compreende as atividades abaixo
relacionadas, no que couber, em funcdo da natureza juridica da Contratante, conforme
0 que dispde este Termo de Referéncia e o que dispord o Contrato a ser celebrado
entre as partes.
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4.1SERVICOS FISCAIS
a) DISTRITAIS/ MUNICIPAIS

[1 Preenchimento de Livros de Registro de Servigos Prestados; a apuragdo e
preenchimento das guias dos impostos Municipais;

[1 Pedido de confecgdo de notas fiscais, com o preenchimento da respectiva AIDF
(Autorizacdo para Impressdo de Documentos Fiscais) e, consequentes registros no
Livro de Registro de Utilizacdo de Documentos Fiscais e Termos de Ocorréncias SE
NECESSARIO FOR.

b) ESTADUAIS Preenchimentos dos livros Fiscais:
[J Registro de Entradas de Mercadorias;

[1 Registro de Saidas de Mercadorias;

[1 Registro de Apuragdo do ICMS;

1 Registro de Inventério (desde que enviada previamente a relagdo e contagem dos
estoques).

Preenchimento e entrega de formularios e declaragfes obrigatdrias e em conformidade
com a legislacdo pertinente e vigente aos 6rgaos da Receita Federal do Brasil, receita
Estadual/Distrital/Municipal, Junta Comercial do domicilio da contratante.

c) FEDERAIS
Apuracdo e preenchimento dos DARF’s para recolhimentos de:
[1 IRRF- Imposto de renda retido na fonte;
[J PIS — Programa de Integracdo Social
[1 COFINS — Contribui¢do para Financiamento da Seguridade Social;
[1 CSLL — Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido;
[J IRPJ — Imposto de Renda da Pessoa Juridica.
JSIMPLES FEDERAL.
Apuracdo, preenchimento e entrega de:
[1 DIRPJ — Declaracao anual do Imposto de Renda da Pessoa Juridica;
[1 DIRF — Declaracdo do Imposto de Renda Retido na fonte;
[1 DCTF — Declaracéo de tributos de Renda Retido na fonte;
[J Preenchimento do LALUR - LIVRO DE APAURA(}AO DO LUCRO REAL.
[J Preenchimento de PERDCOMP;
O Preenchimento de SPED CONTABIL;
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Além de outras obrigaces legais federais exigidas pela Receita Federal do Brasil.
4.2. SERVICOS E ROTINAS TRABALHISTAS

[J Registro de Livros junto ao Ministério do Trabalho;

[] Livro/ Fichas de Registro de Empregados;

[] Livro Registro de Inspecdo do Trabalho.

4.2.1. Registro, manutencdo e atualizacdo na admisséo de funcionarios:
[J Livro/ Ficha de Registro de Empregados;

[1 CTPS — Carteira de trabalho e Previdéncia Social;

[] Contrato de Experiéncia;

[J Opgdo pelo FGTS — Fundo de Garantia p6 Tempo de Servicos;

[0 Ficha de Salario Familia;

[ Termo de Responsabilidade;

[J Cadastramento de funcionarios junto ao PIS/CEF;

[1 CAGED - Cadastro geral de Empregados e Desempregados.

[ Preenchimento, elaboragdo e entrega de documentos necessarios a demissdo dos
funcionéarios da (o) contratante, conforme as normas e determinacdes da CLT —
Consolidacdo das Leis de Trabalho.

[1 Atualizacdo regular dos documentos, livros ou fichas de registro de empregados e
da CTPS dos funcionéarios da (0) Contratante, conforme as normas e regulamentos da
CLT, MTPS e do INSS.

4.2.2. Elaboracdo e entrega de:

[J Quadro de Horario de trabalho;

[1 Recibos de Pagamento dos Funcionarios;

[1 Folhas analiticas e Resumo de Pagamentos;

[J Recibo de Férias.

4.2.3. Célculo e Preenchimento:

[1 GRPS — Guia de Recolhimento da Previdéncia Social;

[0 FGTS — Fundo de Garantia por Tempo de Servigo;

[J Guia de Contribuicao Sindical dos Funcionarios e da (0) Contratante;

[ Termos de Rescisdo do Contrato de Trabalho dos funciondrios da (o) Contratante;
[J Preenchimento e entrega da RAIS — Relagdo Anual de Informagdes Sociais.
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4.3. SERVICOS CONTABEIS
[1 Recepgéo e conferéncia dos documentos;
[J Conciliagdo bancéria;

[] Classificagdo Contabil de toda documentagao;

4.3.1. Escrituracdo Contabil dos Livros:

0 Livro Diario;

[0 Razao;

[J Realizar orienta¢des Fiscais, conforme as normas, leis e regulamentos.
[ Arquivamento e controle da documentagdo contabilizada.

4.3.2. Estruturacdo contabil:

[ Classificagdo contabil;

[J Emissdo de balancetes;

[J Elaboracdo de balango anual e demonstragdes contdbeis obrigatorias.

4.3.3. Escrituracéo fiscal:
[] Escrituragdo de livros fiscais;

[ Entrega de DIPJ, DACON, DCTF, DIRF e demais obrigagdes acessorias que se
fizerem necessérias;

[J Atendimento das demais exigéncias previstas na legislacdo, bom como de eventuais
procedimentos fiscais.

4.3.4 Departamento de pessoal:

[J Toda rotina de admissdo e demissio;

[] Folha de pagamento e emissdo de recibos;
[J Emissao de encargos sociais;

[J Cumprimento de todas as obrigagdes acessorias, tais como entrega de
CAGED,RAIS, DIRF, E-SOCIAL entre outras obrigacdes previstas na legislacao.

5. LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS

A empresa contratada deverd realizar os servigos, em suas dependéncias préprias,
com a estrutura necessaria a execucdo dos servigos objeto dessa contratacao.
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CARTA CONVITE N° 02/2017

ANEXO II- MINUTA DO CONTRATO

QUALIFICACAO DA CONTRATANTE
CONFEDERACAO BRASILEIRA DE DESPORTO ESCOLAR

ENDERECO: SCN Quadra 01 Bloco “E” Edificio Central Park - Sala 108 — Asa Nortel -
Cep: 70.314-900 — Brasilia/DF; tel: (0**61) 3967-7176 — fax.: (0**61) 3967-7176 - E-
mail: cbde@chbde.org.br -

CNPJ N° CNPJ 03.953.020/0001-75

REPRESENTANTE LEGAL: NOME: XXXXXXXXXXXX
PRESIDENTE

ESTADO CIVIL: XXXXXX PROFISSAQ: XXXXXXX
CPF N.2 XXXXXXX RG N.2 XXXXXXX

QUALIFICACAO DA CONTRATADA
RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:
TELEFONE:
N° DO CNPJ:

N° DA INS. ESTADUAL:

REPRESENTANTE
LEGAL:

N° DO CPF:

N° DA CART.
IDENTIDADE:
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O presente contrato esta de acordo com as normas de contratacdo do Comité Olimpico
Brasileiro e Normas correlatas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de assessoria
Contabil, Fiscal, Tributaria, Societaria, Patrimonial e Pessoal/ Trabalhista visando ao
atendimento legal das normas e legislacdo vigentes aplicaveis no ambito da
Contabilidade, e especificidades das Entidades do Terceiro Setor, cujos recursos
recebidos tem a sua origem tanto privados, como recursos federais.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo prestados conforme descri¢do do TERMO DE REFERENCIA e o do
edital.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO, DAS CONDICOES DE PAGAMENTO.

3.1. O pagamento dos servigos executados sera realizado até o 10° (décimo) dia util,
do més subsequente entrega dos produtos, apds atestado pela Comissdo Interna de
Compras, AquisicOes e Contratacdes da CBDE.

13.2. O pagamento sera creditado em conta corrente do proponente vencedor, atraves
de ordem bancéria contra qualquer instituicdo bancéria indicada na proposta, devendo
para isto ficar explicitado o nome do banco, agéncia, localidade e nimero da conta
corrente em que devera ser efetivado o crédito.

1.3.2.1. No ato do pagamento sera comprovada a manutencao das condi¢des iniciais de
habilitacdo quanto a situacdo de regularidade da empresa.

13.3 O contrato sera reajustado em conformidade com os indices IPCA e IGPM, sendo
utilizado o de escolha da CBDE.

13.4. A Confederagéo Brasileira do Desporto Escolar-CBDE reserva-se no direito de
suspender o pagamento, se 0s produtos ndo estiverem em acordo com as clausulas
contratuais.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA.
Conforme indicacdo no edital do Convite 02/2017
CLAUSULA QUINTA - DA EXECUCAO DO CONTRATO

Os servicos serdo prestados nas condicOes estipuladas no termo de referéncia e no
projeto basico, bem como, supletivamente, na proposta de precos.

CLAUSULA SEXTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa com a execucdo do objeto desta DO PROCEDIMENTO SELETIVO
correrd a conta da CBDE proveniente dos recursos repassados pelo Comité Olimpico
Brasileiro — COB, da Lei n°12.395/2011, e em conformidade com a Instrucéo
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Normativa COB n° 1 de 18 de dezembro de 2015, Capitulo 11, Art. 5°, 11, do Manual
de Normas e Regulamentos do COB.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES E MULTAS

Pela inexecugdo total ou parcial do Contrato, a Administragdo poderd garantida a
prévia defesa, aplicar a (a0) CONTRATADA (O) as seguintes sangdes:

— Adverténcia;
— Multa, observados os seguintes limites maximos:

0,3 % (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do
fornecimento ou servico nao realizado, ou sobre a etapa do cronograma fisico de
obras ndo cumprido;

10 % (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigacdo ndo cumprida,
com o consequente cancelamento da nota de empenho ou documento equivalente;

Il - Suspensédo temporéaria do direito de participar de processos seletivos e contratar
com a CBDE, pelo prazo de até 01 (um) ano, na ocorréncia das hipoteses prevista na
legislacdo vigente.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

8.1. Independentemente de notificagdes ou interpelacfes judiciais ou extrajudiciais,
constituem motivos para rescisdo do Contrato o descumprimento de quaisquer
clausulas contratuais.

§ 1° - O presente Contrato podera ser rescindido, também, por conveniéncia
administrativa, a Juizo da Contratante, sem que caiba a Contratada qualquer acédo ou
interpelacdo judicial, considerando a natureza publica dos recursos financeiros do
contrato.

§ 2° - Na ocorréncia da rescisdo prevista no "caput" desta clausula, nenhum énus
recaira sobre o Contratante em virtude desta decisao.

CLAUSULA NONA - DA LEGISLACAO APLICAVEL A EXECUCAO DO
CONTRATO E OS CASOS OMISSOS.

O presente Contrato fundamenta-se:
- Nos termos do Convite 02/2017.
- Nas demais determinacdes contidas na Norma de Gestdo de Compras do COB.

Paragrafo Unico - Os casos omissos e quaisquer ajustes que se fizerem necessarios,
em decorréncia deste Contrato, serdo acordados entre as partes, lavrando-se, na
ocasido, Termo Aditivo.
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CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICACAO.
A Contratante publicara no site da CBDE o extrato do presente Contrato.

CLAUSULANDECIMA PRIMEIRA - DO ACOMPANHAMENTO E DA
FISCALIZACAO

A contratante designard um funcionario para fiscalizar e acompanhar a execugdo do
contrato.

§ 1° - A fiscalizacio compete, entre outras atribuices, verificar a conformidade da
execucdo do Contrato com as normas especificadas, se 0s procedimentos sdo
adequados para garantir a qualidade desejada.

8§ 2° - A acgdo da fiscalizagdo ndo exonera a CONTRATADA de suas
responsabilidades contratuais.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

As partes contratantes elegem o Foro da cidade de Brasilia como Unico competente
para dirimir as questdes que porventura surgirem na execucdo do presente Contrato,
com renuncia expressa por qualquer outro.

E, por estarem assim, justas e contratadas, as partes assinam este instrumento em 03
(trés) vias de igual teor e forma, para um sé efeito, na presenca de 02 (duas)
testemunhas, a fim de que produza seus efeitos legais.

Brasilia- DF,

(CONTRATANTE) CONTRATADA
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ANEXO 11
CONVITE 02/2017

DECLARAQAO PARA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE,
EMPRESARIO INDIVIDUAL E COOPERATIVAS ENQUADRADAS NO ART. 34,
DA LEI N°11.488, DE 2007

(EM PAPEL TIMBRADO DO PROPONENTE, dispensado em caso de carimbo com
CNPJ)

(Empresa), inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na (endereco completo) ,neste ato
representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) no CPF sob o n®

portador(a) da cédula de identidade ____ n° | DECLARA que €
microempresa, empresa de pequeno porte, empresario individual ou cooperativa
enquadrada no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, cumprindo, assim, 0S requisitos
legais para tal qualificacdo, nos termos da Lei Complementar n® 123/06, e que nédo
possui quaisquer dos impedimentos da referida norma, estando apta a exercer o direito
de tratamento privilegiado na forma prevista pela legislacdo em vigor.

Nome da empresa com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is)

CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel
timbrado com CNPJ)
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ANEXO IV - DECLARACAO SOBRE EMPREGADOS MENORES
CONVITE N°02/2017

....................................... , inscrito no CNPJ nNn° ...iiiiiiicieeieeeeey, POF
intermédio de seu representante legal 0(a) Sr(a) .....cccccocerererienieiiiiieiinannns , portador
da Carteira de Identidade n° ......c..cccccvevvvernnnen. € do CPF N i,

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que néo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva (se houver): empregado menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de
aprendiz.

Assinatura do Representante Legal da Proponente
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ANEXO V

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
CONVITE N°02/2017

SERVICO

VALOR MENSAL

VALOR
MESES

PARA

12
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE PLENO
ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

CONVITE N.°02/2017

A CONFEDERACAO BRASILEIRA DO DESPORTO ESCOLAR-CBDE

(Razdo Social da Empresa), estabelecida na (endereco completo)...., inscrita no
CNPJ sob  N.° , heste ato representada pelo seu
(representante/sdcio/procurador), no uso de suas atribuicdes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participacdo no processo seletivo em pauta, sob as penas da
Lei, que cumpre plenamente aos requisitos de habilitacéo.

Por ser verdade assina a presente.
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